«Утверждаю»

Начальник ГКУ ОСЗН             В.В.Борисов
П Л А Н   Р А Б О Т Ы

ГКУ «Отдел социальной защиты населения  Выгоничского района»

на   2018 год
	№
	Наименование   мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственные 

за исполнение
	Отметка о выполнении

	1
	Прием документов на ежемесячное пособие на детей по СДД 
	В течении года
	Власова Е.А.
Власова Е.В.
	

	2
	Прием документов на ежемесячное пособие по уходу до 1,5 лет
	В течении года
	Власова Е.А.

Власова Е.В.
	

	3
	Прием документов на ежемесячное пособие по СДД при рождении (усыновлении) первого ребенка
	В течении года
	Власова Е.А.

Власова Е.В.
	

	4

	Прием документов на единовременное пособие при рождении ребенка
	В течении года
	Власова Е.А.
Власова Е.В.
	

	5
	Прием документов на единовременное пособие при рождении 3 и пос. ребенка  зарегистрированной м/детной семье 
	В течении года
	Власова Е.А.
Власова Е.В.
	

	6
	Прием документов на назначение и выплату пособия детям до 3 лет 

( молочная кухня )
	В течении года
	Власова Е.А.
Власова Е.В.
	

	7
	Прием документов на выплату единовременного пособия беременной жене военнослужащего по призыву, и ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего по призыву
	В течении года
	Власова Е.А.
Власова Е.В.
	

	8
	Прием  документов на выплату ежемесячного пособия детям-инвалидам
	В течении года
	Власова Е.А.
Власова Е.В.
	

	9
	Выдача справок для органов соц.обслуживания  и по ЕГРИП
	В течение года
	Власова Е.В.
Мосин П.Ю.
	

	10
	Оформление документов на выплату материальной помощи (школьная форма) 
	Июнь,июль,

август,

сентябрь
	Власова Е.А.
Власова Е.В.
	

	11
	Оформление документов на выплату ежем. пособия детям военнослужащих и сотрудников некоторых Федеральных органов исп. Власти, погибших (умерших),пропавших без вести при исполнении обязанностей военной службы (служ. обязанностей) 
	В течении года
	Власова Е.А.

Власова Е.В.
	

	12
	Прием документов на назначение материнского капитала по Закону Брянской области
	В течении года
	Власова Е.А.
Власова Е.В.
	

	13
	Прием документов на выплату пособия по Закону Брянской области №12-3 «Об охране семьи, материнства, отцовства и детства в Брянской области (мног.семье)
	В течении года
	Власова Е.А.
Власова Е.В.
	

	14
	Обновление базы ЕГРИП
	В течении года
	Мосин П.Ю.
	

	15
	Прием и расчет компенсации на ЖКУ по постановлению Пр-ва № 475
	В течении года
	Субботина Н.Ю.
	

	16
	Прием документов на выплату ежемесячной компенсации военнослужащим в возмещение вреда, причиненного здоровью П-ние №306
	В течении года
	Субботина Н.Ю.
	

	17
	Оформление документов на присвоение звание «Ветеран труда»
	В течение года
	Субботина Н.Ю.
	

	18
	Оформление документов на доплату к государственной пенсии отдельным категориям пенсионеров
	В течении года
	Субботина Н.Ю.


	

	19
	Оформление документов на звание  «Ветеран труда Брянской области»
	В течении года
	Субботина Н.Ю.
	

	20
	Оформление удостоверений «Ветеран тыла»,вдовы умерших участников, инвалидов ВОв
	В течении года
	Субботина Н.Ю.
	

	21
	Прием документов на  выплату ком-ции на питание по закону о ЧАЭС
	 В течении года
	Игнатова И.А.


	

	22
	Прием документов на выплату комп-ции на оздоровление на 2018 г
	В течении 

года
	Игнатова И.А.


	

	23
	Прием документов на выплату дополнительного оплачиваемого отпуска по закону ЧАЭС
	В течении  года
	Игнатова И.А.


	

	24
	Прием документов на выплату  компенсации детям, посещающим ДДУ


	В течении года
	Игнатова И.А.


	

	25
	Отчеты ,заявки  в Департамент  семьи соц. и демографической политики Брянской области по ЧАЭС
	Ежемесячно
	Игнатова И.А.


	

	26
	Прием документов от организаций  на выплату пособия по уходу за ребенком от1,5-3х лет по ЧАЭС
	Ежемесячно
	Игнатова И.А.


	

	27
	Производить выплату ЕДВ  региональным льготникам
	В течении года
	Селезнева Е.А.
	

	28
	Перерегистрация льготников по выплате ЕДВ 
	В течении года


	Селезнева Е.А.


	

	29
	Прием документов на выплату социального пособия на погребение неработающим гражданам
	В течении года
	Селезнева Е.А.


	

	30
	Работа с поставщиками услуг
	В течении года
	Сомикова Е.А.

Филипченко Е.В.

Мосин П.Ю.
	

	31
	Отчеты по выплате денежных средств льготным категориям граждан за услуги ЖКУ
	Ежемесячно 
	Сомикова Е.А.

Филипченко Е.В.
	

	32
	Подготовка  реестра  для ПФ по соцдоплатам  к пенсии  
	Ежемесячно
	Мосин П.Ю.

Субботина Н.Ю.
	

	33
	Прием документов на назначение и выплату  субсидий по оплате жилья и коммунальных услуг и перерасчет в связи с изменением тарифов
	В течении года
	Таранина А.П.
	

	34
	Работа  с неплательщиками коммунальных услуг
	В течении года
	Сомикова Е.А.
Филипченко Е.В.

Таранина А.П.
	

	35
	Отчеты по выплате субсидий в Департамент Брянской области 
	В течении года
	Таранина А.П.
	

	36
	Прием документов на санаторно-курортное лечение для инвалидов
	В течении года
	Бутарева О.И.
	

	37
	Оформление документов для получения средств реабилитации 
	В течении года
	Бутарева О.И.
	

	38
	Контроль за исполнением ИПРА
	В течении года
	Бутарева О.И.
	

	39
	Организовать  работу с органами МСЭ
	В течении года
	Бутарева О.И.
	

	40
	Организовать  работу с отделом занятости
	В течении года
	Бутарева О.И.
	

	41
	Организовать работу по занесению информации  ОГБД «Ветераны»


	В течение года
	Мосин П.Ю.
	

	42
	Работа с письмами и обращениями граждан
	В течение года
	Борисов В.В.

Игнатова И.А.
	

	43
	Бухгалтерская отчетность
	Ежемесячно
	Рожкова А.П.

Ретивых Ю.В.
	

	44
	Начисление заработной платы
	Ежемесячно
	Рожкова А.П.

Ретивых Ю.В.
	

	45
	Работа с налоговыми органами, Пенсионным фондом и фондом социального страхования
	В течении года
	Рожкова А.П.

Ретивых Ю.В.
	

	46
	Текущая и квартальная бухгалтерская отчетность 
	Ежемесячно
	Рожкова А.П.

Ретивых Ю.В.
	

	47
	Отчеты в  Департамент семьи, социальной и демографической политики Брянской области
	Согласно графика
	Работники отдела  по своим направлениям
	


II .ОРГАНИЗАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА
	1.
	Выезд  в сельские поселения   
	В течении года
	Специалисты отдела
	

	2
	Проводить техническую учебу согласно тематике
	Ежеквартально

	Игнатова И.А.
	

	3.
	Информирование населения  через СМИ
	В течении года
	Специалисты отдела
	

	4.
	Оформление и обновление информационных стендов
	По мере необходимости
	Игнатова .А.

Власова Е.В.

Сомикова Е.А.

Селезнева Е.А.
Бутарева О.И.

	

	5.
	Принять участие в праздновании Дня победы

-Освобождения Брянщины от немецко-фашистских захватчиков
	Май

Сентябрь
	Работники отдела
	

	6.
	Принять участие в митинге –реквием  22 июня 2018 г
	июнь
	Работники отдела
	


Зам.начальника  ГКУ ОСЗН                                   И.А.Игнатова
